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Pengisian PDSS dan Pendaftaran

Panitia Penerimaan Mahasiswa Baru PTKIN 2018
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Kontak

Agenda SPAN PTKIN 2018

Pengisian PDSS Pendaftaran Seleksi Pengumuman Daftar Ulang

30 Jan – 28 Feb 1 Mar – 29 Mar I. 9 – 14 Apr
II. 18- 25 Apr

1 Mei 23 Mei
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Login Sekolah
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Jika sekolah sebelumnya sudah daftar dan telah 
melakukan pengisian PDSS maka sekolah hanya 

perlu melakukan update data sekolah

Akreditasi
Sekolah

SK Kepala
Sekolah

Profil
Sekolah

Profil Kepala
Sekolah

Masukkan Akreditasi Sekolah termasuk Sknya dalam
bentuk file JPG maksimum 2 MB (Optional)
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Masukkan
NPSN

Akreditasi
Sekolah

SK Kepala
Sekolah

Profil
Sekolah

Profil Kepala
Sekolah

Masukkan SK Kepala Sekolah dalam bentuk file JPG 
maksimum 2 MB

Masukkan
NPSN

Akreditasi
Sekolah

SK Kepala
Sekolah

Profil
Sekolah

Profil Kepala
Sekolah

Masukkan profil sekolah, tanda * wajib diisi. Pastikan
data diisi dengan benar karena password akan

diberikan via email kepala sekolah / sekolah
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Masukkan
NPSN

Akreditasi
Sekolah

SK Kepala
Sekolah

Profil
Sekolah

Profil Kepala
Sekolah

Masukkan profil kepala sekolah, tanda * wajib diisi. 
Pastikan data diisi dengan benar karena password 
akan diberikan via email kepala sekolah / sekolah. 

Perubahan data atau email kepala sekolah / sekolah
setelah proses registrasi selesai harap mengajukan
permohonan perubahan melalui email info@span-

ptkin.ac.id

Masukkan
NPSN

Akreditasi
Sekolah

SK Kepala
Sekolah

Profil
Sekolah

Profil Kepala
Sekolah

Masukkan NPSN dari masing-masing sekolah. Daftar NPSN 
dapat dilihat melalui laman Database NPSN. Bagi sekolah yang 

tidak mempunyai NPSN harap mengajukan permohonan
melalui email info@span-ptkin.ac.id
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Masukkan
NPSN

Akreditasi
Sekolah

SK Kepala
Sekolah

Profil
Sekolah

Profil Kepala
Sekolah

Masukkan Akreditasi Sekolah termasuk Sknya dalam
bentuk file JPG maksimum 2 MB (Optional)

Masukkan
NPSN

Akreditasi
Sekolah

SK Kepala
Sekolah

Profil
Sekolah

Profil Kepala
Sekolah

Masukkan SK Kepala Sekolah dalam bentuk file JPG 
maksimum 2 MB



06/02/2018

8

Masukkan
NPSN

Akreditasi
Sekolah

SK Kepala
Sekolah

Profil
Sekolah

Profil Kepala
Sekolah

Masukkan profil sekolah, tanda * wajib diisi. Pastikan
data diisi dengan benar karena password akan

diberikan via email kepala sekolah / sekolah

Masukkan
NPSN

Akreditasi
Sekolah

SK Kepala
Sekolah

Profil
Sekolah

Profil Kepala
Sekolah

Masukkan profil kepala sekolah, tanda * wajib diisi. 
Pastikan data diisi dengan benar karena password 
akan diberikan via email kepala sekolah / sekolah. 

Perubahan data atau email kepala sekolah / sekolah
setelah proses registrasi selesai harap mengajukan
permohonan perubahan melalui email info@span-

ptkin.ac.id
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Login Sekolah

Masukkan
Kuota Siswa

Masukkan
KKM

Masukkan Nilai

Finalisasi –
Unduh Login 

Siswa

Pendaftaran sekolah akan divalidasi, bila sudah
tervalidasi password akan diemail melalui email kepala
sekolah. Apabila pendaftaran ditolak harap daftarkan

sekolah kembali
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Login Sekolah

Masukkan
Kuota Siswa

Masukkan
KKM

Masukkan Nilai

Finalisasi –
Unduh Login 

Siswa

Masukkan kuota siswa yang didaftarkan dalam seleksi
SPAN PTKIN 2016. Harap mengisi HANYA jurusan yang 

diisi oleh siswa XII. Jumlah yang sudah dimasukkan
tidak dapat diubah kembali setelah disimpan.

Login Sekolah

Masukkan
Kuota Siswa

Masukkan
KKM

Masukkan Nilai

Finalisasi –
Unduh Login 

Siswa

Masukkan kuota siswa yang didaftarkan dalam seleksi
SPAN PTKIN 2016. Harap mengisi HANYA jurusan yang 

diisi oleh siswa XII. Jumlah yang sudah dimasukkan
tidak dapat diubah kembali setelah disimpan.
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Login Sekolah

Masukkan
Kuota Siswa

Masukkan
KKM

Masukkan Nilai

Finalisasi –
Unduh Login 

Siswa

Pengisian KKM dilakukan berdasar jurusan yang 
dimaksudkan. Pengisian KKM dilakukan per mata
pelajaran yang di UN kan berdasar masing-masing
jurusan dari kelas 10 semester 1 sampai kelas 12 

semester 1

Login Sekolah

Masukkan
Kuota Siswa

Masukkan
KKM

Masukkan Nilai

Finalisasi –
Unduh Login 

Siswa

Pengisian dapat dilakukan per jurusan, per jenjang
semester.
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Login Sekolah

Masukkan
Kuota Siswa

Masukkan
KKM

Masukkan Nilai

Finalisasi –
Unduh Login 

Siswa

Pengisian disesuaikan berdasar kurikulum sekolah. 
Berikut merupakan contoh pengisian pada kurikulum

KTSP.

Login Sekolah

Masukkan
Kuota Siswa

Masukkan
KKM

Masukkan Nilai

Finalisasi –
Unduh Login 

Siswa

Pengisian disesuaikan berdasar kurikulum sekolah. 
Berikut merupakan contoh pengisian pada kurikulum

2013.



06/02/2018

13

Login Sekolah

Masukkan
Kuota Siswa

Masukkan
KKM

Masukkan Nilai

Finalisasi –
Unduh Login 

Siswa

Pengisian dapat dilakukan dengan mengunduh dan
mengunggah template file excel yang sudah disiapkan

Login Sekolah

Masukkan
Kuota Siswa

Masukkan
KKM

Masukkan Nilai

Finalisasi –
Unduh Login 

Siswa

Pastikan KKM terisi semua, untuk khusus Kelas 10 yang 
belum ada penjurusan maka nilai dapat di 0 untuk

mata kuliah bidang jurusannya.
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Login Sekolah

Masukkan
Kuota Siswa

Masukkan
KKM

Masukkan Nilai

Finalisasi –
Unduh Login 

Siswa

KKM yang sudah diisi harap difinalisasi. Pastikan nilai
KKM sudah benar dengan Cek Nilai KKM.

Login Sekolah

Masukkan
Kuota Siswa

Masukkan
KKM

Masukkan Nilai

Finalisasi –
Unduh Login 

Siswa

Contoh cek nilai KKM



06/02/2018

15

Login Sekolah

Masukkan
Kuota Siswa

Masukkan
KKM

Masukkan Nilai

Finalisasi –
Unduh Login 

Siswa

KKM yang sudah difinalisasi tidak dapat diubah
kembali.

Login Sekolah

Masukkan
Kuota Siswa

Masukkan
KKM

Masukkan Nilai

Finalisasi –
Unduh Login 

Siswa

Setelah memasukkan nilai KKM, Anda dapat
mendaftarkan siswa/i sesuai jumlah kuota yang sudah

dimasukkan diawal.
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Login Sekolah

Masukkan
Kuota Siswa

Masukkan
KKM

Masukkan Nilai

Finalisasi –
Unduh Login 

Siswa

Pengisian siswa dapat dilakukan satu per satu melalui
tombol Tambah Data Per Siswa.

Login Sekolah

Masukkan
Kuota Siswa

Masukkan
KKM

Masukkan Nilai

Finalisasi –
Unduh Login 

Siswa

Harap memasukkan semua data siswa termasuk NISN 
yang dapat dilihat pada link yang sudah disediakan. 

Sekolah yang belum terdata NISN harap memasukkan
nomer induk siswa sesuai sekolahnya
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Login Sekolah

Masukkan
Kuota Siswa

Masukkan
KKM

Masukkan Nilai

Finalisasi –
Unduh Login 

Siswa

Siswa yang sudah dimasukkan dapat diisi nilainya

Login Sekolah

Masukkan
Kuota Siswa

Masukkan
KKM

Masukkan Nilai

Finalisasi –
Unduh Login 

Siswa

Pendaftaran siswa dan pengisian nilai dapat dilakukan
melalui unduh dan unggah template excel yang sudah

disediakan.
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Login Sekolah

Masukkan
Kuota Siswa

Masukkan
KKM

Masukkan Nilai

Finalisasi –
Unduh Login 

Siswa

Total siswa yang didaftarkan harus sesuai kuota yang 
telah dimasukkan sebelumnya. Pastikan data dan nilai

siswa sudah terisi semua dan benar.

Login Sekolah

Masukkan
Kuota Siswa

Masukkan
KKM

Masukkan Nilai

Finalisasi –
Unduh Login 

Siswa

Pengisian dapat dilakukan per jurusan, per jenjang
semester.
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Login Sekolah

Masukkan
Kuota Siswa

Masukkan
KKM

Masukkan Nilai

Finalisasi –
Unduh Login 

Siswa

Pengisian disesuaikan berdasar kurikulum sekolah. 
Berikut merupakan contoh pengisian pada kurikulum

KTSP.

Login Sekolah

Masukkan
Kuota Siswa

Masukkan
KKM

Masukkan Nilai

Finalisasi –
Unduh Login 

Siswa

Pengisian disesuaikan berdasar kurikulum sekolah. 
Berikut merupakan contoh pengisian pada kurikulum

2013.
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Login Sekolah

Masukkan
Kuota Siswa

Masukkan
KKM

Masukkan Nilai

Finalisasi –
Unduh Login 

Siswa

Pengisian dapat dilakukan dengan mengunduh dan
mengunggah template file excel yang sudah disiapkan

Login Sekolah

Masukkan
Kuota Siswa

Masukkan
KKM

Masukkan Nilai

Finalisasi –
Unduh Login 

Siswa

Pastikan nilai siswaterisi semua, untuk khusus Kelas 10 
yang belum ada penjurusan maka nilai dapat di 0 

untuk mata kuliah bidang jurusannya.
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Login Sekolah

Masukkan
Kuota Siswa

Masukkan
KKM

Masukkan Nilai

Finalisasi –
Unduh Login 

Siswa

Nilai yang sudah diisi harap difinalisasi. Pastikan nilai
siswa sudah benar dengan Cek Nilai Siswa.

Login Sekolah

Masukkan
Kuota Siswa

Masukkan
KKM

Masukkan Nilai

Finalisasi –
Unduh Login 

Siswa

Contoh Cek Nilai Siswa
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Login Sekolah

Masukkan
Kuota Siswa

Masukkan
KKM

Masukkan Nilai

Finalisasi –
Unduh Login 

Siswa

Nilai siswa yang sudah difinalisasi tidak dapat diubah
kembali. 

Perubahan nilai setelah finalisasi harap mengajukan
surat permohonan melalui info@span-ptkin.ac.id

Login Sekolah

Masukkan
Kuota Siswa

Masukkan
KKM

Masukkan Nilai

Finalisasi –
Unduh Login 

Siswa

Jika data sudah difinalisasi, harap mengunduh login 
siswa dan memberikan kepada siswa untuk login ke

span-ptkin.ac.id 
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Login Sekolah

Masukkan
Kuota Siswa

Masukkan
KKM

Masukkan Nilai

Finalisasi –
Unduh Login 

Siswa

Anda dapat mengunduh data login per siswa dan data 
login semua siswa

Login Siswa
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Login Siswa

Entri Biodata

Pilih Prodi

Entri Prestasi

Finalisasi dan
Cetak Kartu

Peserta

Halaman Login Siswa dapat diakses dengan membuka 
Link “Login Siswa” yang ada di menu utama 
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Login Siswa

Entri Biodata

Pilih Prodi

Entri Prestasi

Finalisasi dan
Cetak Kartu

Peserta

Siswa mendapatkan login dari sekolah berupa id 
pendaftaran dan password, pastikan memasukkan id 
pendaftaran dan password sesuai dengan data login 

yang diberikan apapun karakternya

Login Siswa

Entri Biodata

Pilih Prodi

Entri Prestasi

Finalisasi dan
Cetak Kartu

Peserta

Jika siswa berhasil login maka siswa akan mendapatkan
informasi berupa alur pendaftaran, jadwal

pelaksanaan, dan kontak panitia
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Login Siswa

Entri Biodata

Pilih Prodi

Entri Prestasi

Finalisasi dan
Cetak Kartu

Peserta

Siswa dapat melihat nilai rapor yang telah dimasukkan
sekolah, jika terdapat ketidakcocokkan nilai maka

harap menghubungi sekolah

Login Siswa

Entri Biodata

Pilih Prodi

Entri Prestasi

Finalisasi dan
Cetak Kartu

Peserta

Siswa mengentrikan biodata dengan lengkap dan
benar. Foto harus diupload dalam format JPG dengan

ukuran maksial 500 MB. 
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Login Siswa

Entri Biodata

Pilih Prodi

Entri Prestasi

Finalisasi dan
Cetak Kartu

Peserta

Siswa wajib mengisi semua isian yang disediakan. Jika
total penghasilan orang tua < 3.000.000 maka dapat
mengajukan bidik misi untuk pendataan awal. Sistem

SPAN hanya melakukan pendataan awal, proses 
registrasi tetap harus diajukan melalui proses 

penerimaan bidik misi dari masing-masing PTKIN

Login Siswa

Entri Biodata

Pilih Prodi

Entri Prestasi

Finalisasi dan
Cetak Kartu

Peserta

Jika semua data sudah diisi maka harap disimpan untuk
melanjutkan ke proses selanjutnya. Data masih dapat

diubah jika belum difinalisasi.
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Login Siswa

Entri Biodata

Pilih Prodi

Entri Prestasi

Finalisasi dan
Cetak Kartu

Peserta

Siswa harus memilih 2 PTKIN dengan masing-masing 2 
program studi per PTKIN. Urutan yang dipilih merupakan
urutan prioritas siswa. Pilihan PTKIN dapat dipilih melalui

dropdown dibagian bawah kemudian simpan pilihan

Login Siswa

Entri Biodata

Pilih Prodi

Entri Prestasi

Finalisasi dan
Cetak Kartu

Peserta

Pilihan prodi masih bisa diubah sebelum data difinalisasi
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Login Siswa

Entri Biodata

Pilih Prodi

Entri Prestasi

Finalisasi dan
Cetak Kartu

Peserta

Siswa dapat memasukkan maksimal 3 prestasi siswa. Entri
prestasi harap dimasukkan selengkap mungkin dengan disertai
bukti dalam format JPG maksimal 1 MB kemudian klik upload.

Login Siswa

Entri Biodata

Pilih Prodi

Entri Prestasi

Finalisasi dan
Cetak Kartu

Peserta

Siswa harap mengecek biodatahan prodi, dan prestasi kembali
sebelum melakukan finalisasi.

INGAT! DATA YANG SUDAH DIFINALISASI TIDAK DAPAT 
DIUBAH KEMBALI. 

PERIKSA DAN PASTIKAN DATA YANG ANDA ISI SUDAH 
BENAR.
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Login Siswa

Entri Biodata

Pilih Prodi

Entri Prestasi

Finalisasi dan
Cetak Kartu

Peserta

Siswa dapat melihat kartu peserta dengan mencetak kartu
pendaftaran sebelum atau sesudah finalisasi. Pastikan kartu

pendaftaran yang dicetak untuk daftar ulang merupakan data 
final.

Login Siswa

Entri Biodata

Pilih Prodi

Entri Prestasi

Finalisasi dan
Cetak Kartu

Peserta

Periksa data kembali dengan teliti. Data yang sudah difinalisasi
tidak dapat diubah kembali.
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Login Siswa

Entri Biodata

Pilih Prodi

Entri Prestasi

Finalisasi dan
Cetak Kartu

Peserta

Kartu pendaftaran dapat dicetak dan ditandatangani untuk
kepentingan daftar ulang jika diterima di PTKIN yang dipilih

melalui jalur SPAN PTKIN 2016


